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CARGO Secretaria General

SOLICITUD PROFESIONA NOMBRE COMPLETO |Daniel Felipe Calderon Medina
LDE CARGO [Asesor Senior Recursos Humanos
CONTACTO CORREO dfcalderon@procolombia.co

DATOS GENERALES

JUSTIFICACION DE
LA CONTRATACION
(razones por las que se
requiere el bien o servicio
a contratar)

La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA, esta interesado en
recibir una propuesta para la prestacion del servicio para el desarrollo de un programa que incluya la asesoria,|
formacion y entrega de herramientas practicas de comunicacion para todos los niveles del talento humano de
[ProColombia que promuevan el trabajo en equipo para el logro de objetivos comunes.

OBJETO

La Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S.A. FIDUCOLDEX - PROCOLOMBIA, esta interesado en
recibir una propuesta para la prestacion del servicio para el desarrollo de un programa que incluya los servicios de
[Asesoria, formacion y entrega de herramientas practicas a todos los niveles del talento humano de ProColombia.

ALCANCE DEL
OBJETO

[En desarrollo del objeto antes mencionado, el contratista seleccionado debe prestar sus servicios de asesoria,|
formacion y entrega de herramientas practicas para la construccion de sistemas de comunicacion que promuevan|
el trabajo en equipo para el logro de objetivos comunes. Para ello debera llevar a cabo las siguientes actividades:

- Diagnéstico en sistema de comunicacion:

I) El proponente seleccionado bajo su metodologia debe establecer en su propuesta, la identificacion o
diagnostico de la situacion actual de la comunicacion interna de PROCOLOMBIA, en un plazo maximo|
de dos (2) meses, contados a partir de la fecha de aprobacion de las garantias exigidas para la ejecucion
del contrato resultante.
Identificada la situacién actual interna de PROCOLOMBIA, el proponente seleccionado entregard]
recomendaciones para mejorar los sistemas de Comunicacion de PROCOLOMBIA. Estas|
recomendaciones seran entregadas en el informe de diagnostico que realice el Proveedor Seleccionado;
este informe sera socializado en una mesa de trabajo, con el supervisor y demas funcionarios que se
consideren deben asistir.

1))

- Plan de Formacién:

I) Presentar al Supervisor del contrato un plan de formaciéon que vaya encaminado a desarrollar las
habilidades de los colaboradores en materia de comunicacion; este plan de formacion se debe elaborar
partir de la informacion entregada en el diagnostico.

Este plan de formacion debera incluir a todos los colaboradores de PROCOLOMBIA. Los cuales
continuacion se relacionan en cantidad:

1))

presencial y 183 virtual (Colombia y exterior). Este nimero podra variar dependiendo de lo
retiros o renuncias durante el plazo de ejecucion del contrato. Se relacionan los niveles
organizacionales de estos colaboradores:

- Son Aproximadamente 459 colaboradores distribuidos de la siguiente manera: 276 de maner:l

‘ OTRAS OFICINAS
NIVEL BOGOTA (VIRTUAL)
Comité de Presidencia 12 0
Gerencia Media (incluye
todos los cargos de 44 33
Liderazgo)
Coqtrlbuldores individuales 30 60
Senior
Coqtrlbuldores individuales 140 90
Junior

INOTA UNO: El plan de formacion debera indicar acciones formativas diferenciadas para 3 (tres) de los Nivele:
de cargo descritos en la tabla anterior: Comité de Presidencia, Gerencia Media y Contribuidores individuales. Sl
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INOTA DOS: En todo caso, es obligacion del proponente seleccionado tener contemplado el niimero total de
colaboradores teniendo en cuenta la informacion anterior, sin un costo adicional a las tarifas propuestas.

IIT) El proponente en su propuesta debera establecer la metodologia para realizar el plan de formacion y
previo al inicio debera reunirse con PROCOLOMBIA para definir las fechas y horas de las sesiones.

IV) De igual forma, previo al inicio de la etapa de formacion, entre PROCOLOMBA vy el Contratista
seleccionado, se revisard y ajustara si es necesario el contenido de las sesiones de formacion, de acuerdo
con los resultados obtenidos en la fase de diagnostico.

- Sesion de Cierre:

I) El proponente seleccionado realizara una reunion con la supervision del contrato y demas funcionarios|
requeridos de PROCOLOMBIA, donde presentara los resultados del programa y las recomendaciones
para la continua mejora de los sistemas comunicacion.

II) Al finalizar el programa, el proponente debera entregar el informe que relacione todos los resultados y|
recomendaciones para comunicacion interna de PROCOLOMBIA, ademas de la informacion de valor
agregado que considere el proponente.

INOTA UNO: El Proveedor seleccionado debera asesorar durante la duracion del contrato, brindando en todas las
recomendaciones que considere para mejorar la comunicacion interna de PROCOLOMBIA. Ademas de estas|
recomendaciones, la asesoria también consistird en los valores agregados que el proveedor seleccionado presente
en su propuesta.

Estas recomendaciones no deben limitarse a la entrega del informe final, sino se iran trabajando durante lal
ejecucion del contrato de acuerdo con los hallazgos de las etapas de diagnostico y de formacion.

INOTA DOS: La duracion total del programa serd minimo de cuarenta y cinco (45) horas, las cuales deberan estar
discriminadas de la siguiente manera:

- Diagnéstico: Minimo 10 horas.
- Plan de Formacion: Minimo 33 horas
- Sesion de cierre: Minimo 2 horas.

[El proponente en su propuesta debera discriminar la cantidad de horas por cada etapa, respetando los minimos de
horas de cada fase. El cronograma para el desarrollo del programa sera acordado entre las Partes.

INOTA TRES: PROCOLOMBIA se reserva el derecho de realizar nuevas invitaciones para seleccionar otros
proveedores y/o suscribir contratos para la prestacion de los servicios aqui contratados para el desarrollo de
proyectos de PROCOLOMBIA que estén o no por fuera del alcance del contrato resultante de esta invitacion. La
contratacion del PROPONENTE seleccionado en la presente invitacion no tendra ninglin derecho de exclusividad|
para la asignacion de proyectos, asi como tampoco quedara inhabilitado para participar en las invitaciones futuras,

INOTA DOS: EL PROPONENTE seleccionado debe atender visitas periddicas de controles internos por parte dej
FIDUCOLDEX-PROCOLOMBIA.

NOTA TRES: En los términos del ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021 - ARTICULO|
2.2.1.2.4.2.16., se realiza el analisis de oportunidad y conveniencia para determinar la factibilidad de incorporar
obligaciones para que el contratista destine al cumplimiento del objeto contractual la provision de bienes o servicios|
por parte poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, advirtiéndose que para la presente invitacion, noj
es viable incluir esta provision dado que por la naturaleza del servicio a prestar y al ser un proyecto especifico dej
corto plazo de ejecucion, se requiere de personal técnico especifico para la correcta ejecucion del servicio
contratado.

En este sentido y en los términos anotados, no habra prevision de actividades que debera ejecutar poblacion en|
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos|
de especial proteccion constitucional.

El Ordenador del Gasto, una vez realizado el analisis de oportunidad y conveniencia, determiné que la ejecucion
del contrato resultante debe incluir la provision de bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
proteccion constitucional:

SI NO _X
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ANALISIS E d ‘ En caso de que su respuesta sea AFIRMATIVA, indicar que
ARTICULO NIIIE (c}ii({"lve Aql}e iufresp ucsta sea ta: porcentaje de esta poblacion se debe vincular a la ejecucion del
2.2.1.2.4.2.16 SENALYA, JUSUlque su respucsta. contrato resultante:

DECRETO Por la naturaleza especializada del servicio a
1860 DE 2021 contratar, es dificil que las empresas que

prestan este tipo de servicio, cuenten con
poblacion descrita, razén por la cual la
exigencia de este requisito podria dificultar la
seleccion del proveedor.
OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL Se encuentran contenidas en el alcance del objeto especificado en al documento anterior.
CONTRATISTA
Los entregables previstos para este servicio, son los siguientes:
1. Informe de diagndstico, a la finalizacion de la etapa de diagndstico, el cual debe contener: la situacion|
ENTREGABLES actual de PROCOLOMBIA en su sistema de comunicacion interna.

2. Plan de Formacion indicando las horas de formacién previstas en la etapa de formacion, debiéndose
entregar las planillas o registros de asistencia (dependiendo de la sesion virtual o presencial), definidas|
en el programa.

3. El informe final que relacione todos los resultados y recomendaciones para la comunicacion interna
de PROCOLOMBIA.

Té P I,‘AZO ld Siete (7) Meses FECHA 20 de febrero de 2026
(Término total de ESTIMADA DE
ejecucion) INICIO DEL

CONTRATO
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MONEDA PESOS DOLARES OTRA MONEDA
VALOR
PRESUPUESTO PRESUPUESTO $113.445.378 USD
ANTES DE IVA
VALOR DEL IVA $21.554.622 UsD
VALOR TOTAL $135.000.000 UsD
CODIGO DE GFGG140 DESARROLLO |CODIGO DE 2-1-3-0 TALENTO CONTRATO MARCO
PROYECTO Y TALENTO CENTRO HUMANO Si_ NoX
PRESUPUESTAL DE COSTOS
FORMA DE PAGO Los pagos se llevaran a cabo de conformidad con la previa ejecucion de cada una de las tres etapas mencionados

(Detalle las condiciones de
la forma de pago)

en el aparte técnico.

La distribucion de los cobros se realizara de la siguiente manera:
a) A la finalizacion de la etapa de diagnostico y entrega de las recomendaciones sobre los sistemas de}
comunicaciéon de ProColombia, previo visto bueno del supervisor se pagard una suma de dinero|
equivalente hasta el veinte por ciento (20%) del valor del presente contrato.
A la finalizacion de todas las acciones de formacion con la entrega de las planillas o registros de]
asistencia (dependiendo de la sesion virtual o presencial), definidas en el programa: previo visto bueno|
del supervisor se pagara una suma de dinero equivalente hasta el cincuenta por ciento (50%) del valor
del presente contrato.
A la entrega del informe final que relacione todos los resultados y recomendaciones para la]
comunicacion interna de PROCOLOMBIA, ademas de la informacion de valor agregado que]
considere el proponente: previo visto bueno del supervisor se pagard una suma de dinero equivalente
hasta el treinta por ciento (30%) del valor del presente contrato.

b)

©)

OBSERVACIONES

[No aplica

CONDICIONES DEL PROCESO DE CONTRATACION

En razon al presupuesto - Articulo 2.2.1.2.4.2.2 | Territorial en razén al lugar de ejecucion del contrato -

Decreto 1860 de 2021: Articulo 2.2.1.2.4.2.3 Decreto 1860 de 2021: SI___ No
. X
LIMITACIOé\JA SI X No
MIPYME Indique el Departamento: N/A
Los requisitos son verificables y como tal se constituyen en un requisito habilitante para la participacion en estef
proceso de seleccion. Cada Proponente debe incluir en su Propuesta y estas seran evaluadas de acuerdo con log
siguientes criterios:
a. Experiencia especifica del Proponente: Para acreditar la experiencia especifica, el Proponente]
REQUISITOS deber:
TECNICOS
HABILITANTES

El Proponente debera acreditar su experiencia especifica con la entrega de las siguientes certificaciones:

El proponente debera presentar CUATRO (4) CERTIFICACIONES sobre contratos suscritos,|
ejecutados y/o terminados durante los tltimos CUATRO (4) ANOS contados desde la fecha de cierre]
de la presente Invitacion, con entidades publicas o privadas cuyo objeto sea la ejecucion de procesos
de entrenamiento y desarrollo. Las certificaciones deberan dar sumadas una cuantia igual o superior a
DOSCIENTES MILLONES DE PESOS ($200.000.000) incluido IVA.

Para acreditar la experiencia especifica, el proponente debera presentar certificaciones de contratos donde
se evidencie lo siguiente:

- Nombre completo y NIT de la entidad que certifica.
- Descripcion del objeto del contrato.
- Valor del contrato.

- Duracion del contrato (Fecha de Inicio y de terminacion)
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i)

- Calificacion del servicio (bueno 6 excelente).
- Firmay cargo del que certifica (nivel directivo).
- Fecha de expedicion de la certificacion

NOTA UNO: Se requiere que al menos DOS (2) de las CUATRO (4) CERTIFICACIONES solicitadas
especifiquen que el servicio tuvo cobertura para personal ubicado en diferentes paises sin importar sul
modalidad (virtual o presencial).

NOTA DOS: La experiencia especifica presentada por el Proponente no sera tenida en cuenta si se refiere]
o limita a contratos o certificaciones de contratos que se hayan ejecutado de forma paralela.

NOTA TRES: - Documentos otorgados en el exterior: Los documentos otorgados en el exterior deberan|
presentarse traducidas al idioma espaiiol, legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas|
vigentes sobre la materia, en especial en los articulos 74 y 251 del Cédigo General del Proceso, y los
documentos privados de acuerdo con lo establecido articulo 480 del Cédigo de Comercio, en la Resolucid
7943 de 2022 proferida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia y todas aquellas normas
que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Idioma: Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espafiol deberan presentarse
acompafiados de una traduccion simple. Si el Proponente resulta seleccionado para la adjudicacion dell
Contrato, debe presentar la traduccion oficial al idioma espaifiol de los documentos. La traduccion oficial
debe ser el mismo texto presentado en traduccion simple.

Para efectos de presentacion de la propuesta, los proponentes podran presentar los documentos publicos
otorgados en el exterior en copia simple. En todo caso, el proponente adjudicatario de la presente invitacion|
debera cumplir con el requisito de legalizacion o apostillado en los términos de la presente nota, en un|
término no superior a ocho (8) dias calendario, posteriores a la adjudicacion. En el evento que el proponente
adjudicatario no aporte, complemente o subsane la totalidad de documentos requeridos en el término|
previsto, FIDUCOLDEX y/o PROCOLOMBIA se encontrard plenamente facultadas para adjudicar el
contrato al Proponente que obtuvo el segundo lugar en calificacion, siempre y cuando su Propuesta sea]
igualmente favorable, sin menoscabo de las acciones legales a que haya lugar y sin que esto genere]
obligacion a indemnizacion alguna a favor del proponente adjudicado que no haya cumplido en tiempo conf
el requisito establecido en la presente nota.

NOTA CUATRO: Soélo seran validas las certificaciones expedidas por diferentes entidades o empresas,
no sera valido que un Proponente presente mas de una certificacion que provenga de la misma empresa 0|
entidad.

NOTA CINCO: No seran validas las certificaciones d¢ PROCOLOMBIA y/o FIDUCOLDEX.

NOTA SEIS: Unicamente seran tenidas en cuenta las certificaciones solicitadas con el lleno de los
requisitos y cuya calificacion de servicio sea bueno o excelente. en caso de que el Proponente presente mas|
de tres certificaciones, solo seran tenidas en cuenta las tres primeras de acuerdo con el consecutivo
numérico de la Propuesta.

NOTA SIETE. - Aspectos a tener en cuenta en las certificaciones:

La certificacion del contrato ejecutado puede ser remplazada por la copia del contrato, siempre y cuando
también se anexe la respectiva acta de recibo y/o acta de liquidacion, debidamente suscrita por la entidad]
contratante, que en conjunto cumplan con los contenidos y requisitos establecidos anteriormente, de 10|
contrario no sera tenida en cuenta. El acta de liquidacion debidamente suscrita por las partes servira para
acreditar la experiencia del Proponente, siempre que en ella conste la informacion de nombre del
contratante, objeto, vigencia y valor del contrato.

Cuando el Proponente acredite experiencia obtenida en consorcios o uniones temporales, se tomara la
experiencia en proporcion a su participacion en dicho consorcio o unién temporal, en valor equivalente all
porcentaje de participacion del Proponente respecto del valor total del contrato. En este caso se debe anexar
adicionalmente el documento de constitucion del consorcio o unién temporal para determinar syl
participacion en la ejecucion del contrato aportado.

Si la certificacion esta liquidada en délares (USD), se procedera a su conversion a pesos colombianos
(COP), tomando como base la TRM (tasa representativa del mercado) reportada por el Banco de laj
Republica a la fecha de terminacion del respectivo contrato.

NOTA OCHO: El proponente debera sefialar, cuales certificaciones se deben tener en cuenta comol
requisito habilitante y cuales como certificacion adicional para obtencion de puntaje en calidad de criterio|
de evaluacion, en caso de que no lo sefiale se tomaran en el orden que se encuentren ubicadas las
certificaciones en la propuesta, siendo las xx primeras las correspondiente al requisito habilitante y las
siguientes correspondiente al aspecto calificable.
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b. Equipo de trabajo
Para acreditar su equipo minimo de trabajo, el proponente debera:

Entregar DOS (2) HOJAS de vida correspondiente a dos (2) consultores donde se indiquen como
minimo CINCO (5) afios de experiencia cada uno de los consultores en procesos de entrenamiento ¥
desarrollo. El proponente debe adjuntar la hoja de vida de cada uno de los consultores y para demostrarj
la experiencia, el proponente deberd adjuntar contratos relacionados finalizados y / o certificaciones|
laborales, donde se indiquen las funciones desempefiadas, las cuales en total sumen el tiempo aqui
requerido. Las certificaciones de experiencia deben tener relacionado el tiempo especifico o las fechas
completas de ingreso y retiro para poder contabilizar el tiempo de experiencia de los consultores
propuestos. Igualmente debe indicar las funciones realizadas durante esta experiencia.

INOTA: En caso de renuncia o cambio de alguna de estos consultores durante la vigencia del contrato resultante,
el PROPONENTE SELECCIONADO debera suplir la vacante con una persona que debe igualar o superar laj
formacion y experiencia de la persona que va a ser reemplazado. Dicho cambio debera ser informado al supervisor]
del contrato para su aprobacion.

Criterios Diferenciales Para Mipymes en cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.4.2.18 Decreto 1860 de 2021:

En aplicacion de los Criterios Diferenciales para MiPymes en cumplimiento del Articulo 2.2.1.2.4.2.18 Decretol
1860 de 2021, los proponentes que acrediten su condicion de Mipyme deberan acreditar su experiencia especifica
con la entrega de las siguientes certificaciones:

1. El proponente debera presentar CUATRO (4) CERTIFICACIONES sobre contratos suscritos,|
ejecutados y/o terminados durante los tiltimos CUATRO (4) ANOS contados desde la fecha de cierre
de la presente Invitacion, con entidades publicas o privadas cuyo objeto sea la ejecucion de procesos
de entrenamiento y desarrollo. Las certificaciones deberan dar sumadas una cuantia igual o superior a
CIENTO TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($135.000.000) incluido IVA.

Las demas condiciones descritas en el numeral anterior se mantienen.

REQUISITOS
CALIFICABLES

Las Propuestas que hayan sido declaradas habiles con base en el cumplimiento de los requisitos previstos como
habilitantes en estos Términos de Referencia, seran evaluadas teniendo en cuenta los siguientes factores, para un
total de 100 puntos conforme a los siguientes criterios:

. MAXIMO
CRITERIO DESCRIPCION PUNTAJE

Oferta cconémica Se le’da'ré el Puntaje maximo a la propuesta 40

econdmica mas baja.
Experiencia Se dard un puntaje de acuerdo con la
adicional a la experiencia certificada adicional a la 15
habilitante experiencia habilitante.

VALORES AGREGADOS DE LA PROPUESTA

Los Proponentes que presenten como valor
Plan de agregado un plan de comunicacién en su 20
comunicacion propuesta, se le dara el puntaje de acuerdo

con lo sefialado mas abajo
Diferenciacion de
actividades de Se dara un puntaje adicional al proveedor que
formacion por presente una propuesta de formacion 10
niveles de cargo de diferenciada para los dos niveles de cargo de
Contribucion Contribucion Individual (Senior y Junior)
Individual
Numero de horas Se dara un puntaje de acuerdo con el nimero
adicionales de de horas adicionales de actividades 15
formacion propuestas para el plan de formacion.

TOTAL 100 PUNTOS

El proponente debera presentar su propuesta econdomica discriminando el impuesto del valor agregado IVA.

La evaluacion de las propuestas y la asignacion del puntaje final se hara de la siguiente manera:
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- OFERTA ECONOMICA (PUNTAJE MAXIMO: 40)

El proponente debera presentar la oferta econdmica especificar el valor cobrado objeto de la invitacion el cual sej
mantendra vigente durante el término de duracion del contrato que se suscriba producto del presente proceso de
seleccion. Los precios deben ser presentados en pesos colombianos, sin anotar centavos incluido IVA.

ILa oferta econdmica se evaluard, otorgando un maximo puntaje de 40 puntos a la propuesta mas econémica y las
demas se calificaran proporcionalmente usando la siguiente formula:

(Valor de la propuesta mas econdomica*puntaje maximo) / propuesta economica a evaluar

Estas tarifas deberan ser presentadas a todo costo, incluyendo todos los Impuestos, tasas y gravamenes a que haya)
lugar. De no discriminarse, se presume que la suma ofrecida incluye el valor de los impuestos pertinentes.

IPara la presentacion de la oferta econdmica, el proponente debera presentar su propuesta de la siguiente manera:

[E1 proponente debera presentar la oferta econémica especificar el valor cobrado objeto de la invitacion el cual se
mantendra vigente durante el término de duracion del contrato que se suscriba producto del presente proceso de
seleccion. Los precios deben ser presentados en pesos colombianos, sin anotar centavos incluido IVA.

Estas tarifas deberan ser presentadas a todo costo, incluyendo todos los Impuestos, tasas y gravamenes a que hayal
lugar. De no discriminarse, se presume que la suma ofrecida incluye el valor de los impuestos pertinentes.

PROCOLOMBIA revisara las operaciones aritméticas de la propuesta econéomica y en caso de error seran|
corregidas de la siguiente manera:

e  Si existe diferencia entre la suma de los valores unitarios y el valor total, prevalecera la suma de los|
valores unitarios presentados por el proponente y el valor total sera corregido por PROCOLOMBIA.

e Los valores corregidos se tendran en cuenta en la evaluacion de las propuestas, en la adjudicacion y
suscripcion del contrato, por lo que los errores u omisiones en que se incurra en la propuesta econémica
seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas
que se deriven de dichos errores u omisiones.

IEn el momento de la evaluacion de la propuesta economica PROCOLOMBIA revisard y determinara si existen|
errores aritméticos. En caso de presentarse alguna inconsistencia, el proponente acepta que PROCOLOMBIA|
proceda a su correccion y que para efectos de la adjudicacion se tenga en cuenta el valor corregido. En caso def
contradiccion entre el valor “antes de IVA” y el de “IVA incluido”, se tomara el valor “antes de IVA”.

e Los proponentes responderan legal y juridicamente cuando formulen propuestas en las cuales se fijen|
condiciones econdmicas y de contratacion artificialmente bajas con el propdsito de obtener laf
adjudicacion del contrato.

e  El proponente debe asumir todos los costos y los gastos resultantes de la preparacion y presentacion dej
la propuesta y en ningun caso, cualquiera sea el resultado, estos seran reembolsados por
PROCOLOMBIA.

e  Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los|
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones.

Los precios ofertados no seran objeto de reajustes durante la vigencia del contrato.

e  En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y en niumeros, prevalecera lo expresado en|
letras.

e  Sera de cuenta del proponente el pago de los salarios de los empleados que necesite para prestar el
servicio a contratar, incluidos el pago de impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional o
municipal, los sueldos, prestaciones sociales, parafiscales, etc. de sus empleados, las primas de pdlizas
de seguros y costos de las polizas; del impuesto de timbre y de todos los gastos que implique el
perfeccionamiento del contrato.

e  Todos los gastos que demanden la preparacion y ejecucion de los servicios a que se refiere el contrato,|
seran por cuenta del proponente.

El proponente declara que para la fijacién de los precios de la propuesta tuvo en cuenta todos los requisitos|
estipulados en los Términos de invitacién y sus Adendas, discriminando el impuesto de valor agregado IVA, quej
considerd también todos los gastos en que incurrird para cumplir con el objeto y alcance de esta Invitacion. En caso
de ser autorretenedores, debera indicarlo y anexar copia del documento que acredite tal condicion.

Todos los gastos que demanden la preparacion y ejecucion de los servicios a que se refiere el contrato, seran por
cuenta del proponente.
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[E1 proponente responderé por los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta, debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. Cuando se presente]
divergencias entre el valor expresado en numeros y en letras, prevalecera la cantidad expresada en letras.

En ningin caso PROCOLOMBIA reembolsara o cubrira gastos adicionales a los estipulados en los presentes|
Términos de Invitacion ni por encima de las tarifas ofrecidas por EL PROPONENTE seleccionado para laj
prestacion del servicio.

ILos proponentes responderan legal y juridicamente cuando formulen propuestas en las cuales se fijen|
condiciones econémicas y de contratacion artificialmente bajas con el proposito de obtener la adjudicacion|
del contrato. El proponente debera asumir todos los costos y los gastos resultantes de la preparacion y|
presentacion de la propuesta y en ningin caso, cualquiera sea el resultado, estos seran reembolsados por]
PROCOLOMBIA.

- EXPERIENCIA ADICIONAL A LA HABILITANTE (PUNTAJE MAXIMO: 15)

o EXPERIENCIA ADICIONAL DE LA EMPRESA POSTULANTE: El proponente que]
acredite maximo una certificacion adicional a la minima requerida como habilitante bajo|
los mismos términos del aparte relacionado con la habilitacion técnica, relacionada a
procesos de entrenamiento y desarrollo, por un monto minimo de CINCUENTA]
MILLONES DE PESOS ($50.000.000) IVA INCLUIDO y cuyo programa haya tenido
cobertura para personal ubicado en diferentes paises sin importar su modalidad (virtual o
presencial) recibird un puntaje de DIEZ (10) PUNTOS. Para ser validas las
certificaciones dentro de la evaluacion deberan cumplir los mismos requisitos
mencionadas en los habilitantes del acapite “Experiencia especifica del Proponente”.

o EXPERENCIA ADICIONAL DE LOS CONSULTORES A REALIZAR ELj
PROGRAMA. Se otorgara un puntaje adicional de un (1) punto por cada afio adicional
con un maximo de cinco (5) afios que se certifiquen adicionales a los minimos requeridos.
Esta experiencia adicional se promediara entre los dos (2) consultores requeridos, def
conformidad con la siguiente formula:

(Afios de experiencia adicional consultor 1 + Afios de experiencia adicional consultor 2) / 2

IPara acreditar la experiencia del ejecutivo de cuenta, el proponente debera incluir la Hoja de Vida y presentar los
contratos relacionados finalizados y/o certificaciones laborales en copia simple, que acrediten el cumplimiento dej
los requisitos de experiencia profesional del ejecutivo de cuenta. Las certificaciones de experiencia deben tener
relacionado el tiempo especifico o las fechas completas de ingreso y retiro para poder contabilizar el tiempo de
experiencia de cada consultor. Igualmente debe indicar las funciones realizadas durante esta experiencia.

INOTA UNO: PROCOLOMBIA verificara que tanto la Hoja de Vida como las certificaciones allegadas cumplan|
con lo solicitado en los presentes términos, y podra verificar la veracidad de la informacion.

INOTA DOS: El equipo de trabajo propuesto debera corresponder estrictamente al que ejecutara las actividades
del proyecto. Cualquier cambio durante la ejecucion del proyecto debera ser previamente aprobado por el
supervisor. De cualquier forma, el reemplazante debera reunir el perfil y calidades iguales o superiores a las dell
reemplazado.

INOTA TRES: PROCOLOMBIA se reserva el derecho de requerir del Contratista cambio de algun integrante del
equipo de trabajo, el cual debera ser reemplazado por otro integrante de igual o superior perfil del reemplazado,)
para lo cual el Contratista y el supervisor del Contrato acordaran las condiciones y términos para ello.

- VALORES AGREGADOS:

o PLAN DE COMUNICACION (PUNTAJE MAXIMO 20):
ILos Proponentes que presenten como valor agregado un plan de comunicacion en su propuesta, se le dara el puntaje
de acuerdo con lo siguiente:

Si la propuesta incluye un plan de comunicacion se otorgara 20 puntos. Para obtener este puntaje, el plan de
comunicacion debera cumplir minimo con los siguientes elementos:

- Objetivos del plan de comunicacion.

- Discriminacion de los diferentes publicos internos y sus necesidades comunicacionales.
- Propuesta de parrilla de contenidos.

- Canales de comunicacion mas adecuados segtin el publico y el tipo de mensaje.

- Propuesta de indicadores de medicion de efectividad
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- Horas destinadas al plan de comunicacion.

INOTA UNO: El plan de comunicacion que no cumpla en todo o en parte, con los elementos descritos
anteriormente, no obtendra puntaje.

INOTA DOS: El plan de comunicacion se debera desarrollar durante el plazo de ejecucion del contrato.

- DIFERENCIACION DE ACTIVIDADES DE FORMACION POR NIVELES DE CARGO
DE CONTRIBUCION INDIVIDUAL (SENIOR Y JUNIOR) (PUNTAJE MAXIMO: 10)

ILos Proponentes que presenten como valor agregado una diferenciacion de las actividades de formacion para los
dos niveles de cargo de contribucion individual, recibirdn un puntaje de DIEZ (10) PUNTOS. Esta diferenciacion|
debera especificarse en la propuesta.

INOTA UNO: Si la propuesta presenta las mismas actividades de formacion para todos los dos niveles de cargo de
contribucion individual no se otorgara puntaje.

Con el fin de garantizar que el plan de formacion responda a las necesidades especificas de los diferentes niveles|
de cargos, se valorara la capacidad del proponente para disefiar actividades diferenciadas que se ajusten a lag
caracteristicas y responsabilidades de cada nivel.

Por lo tanto, los proponentes que incluyan como valor agregado una diferenciacion en las actividades de formacion|
para los dos niveles de cargos de contribucion individual (personal sin equipo a cargo) obtendran 10 puntos|

adicionales.

[Esta diferenciacion debe estar claramente especificada en la propuesta, de acuerdo con el siguiente cuadro.

c OTRAS OFICINAS

NIVEL BOGOTA (VIRTUAL)
Comité de Presidencia 12 0
Gerencia Media (incluye todos los

. 44 33
cargos de Liderazgo)
Contribuidores individuales Senior 80 60
Contribuidores individuales Junior 140 90

INOTA DOS: Si la propuesta presenta las mismas actividades de formacion para ambos niveles, no se otorgard
puntaje por este criterio.

- NUMERO DE HORAS ADICIONALES DE FORMACION (PUNTAJE MAXIMO: 15)

Los Proponentes que presenten un niimero de horas adicionales a las minimas requeridas para la etapa dej
formacion, obtendran un punto por cada hora adicional. El maximo de puntaje sera hasta 15 puntos.

[En todo caso, el total de las horas del programa deberan desarrollarse dentro del plazo de duracion del contrato que
corresponde a SIETE (7) MESES, teniendo en cuenta ademas que la fase de diagndstico no podra tener una
duracion mayor de DOS (2) MESES. Adicionalmente, las horas que se ofrezcan en este punto deberan respetar el
rango minimo de horas establecido en la presente Invitacion.

SI_ NoX
REQUIERE REQUIERE SI_ NoX
AUTORIZACION | Acta No: REQUISIT
DE LA JUNTA OS HABILITANTES

FINANCIEROS
ESPACIO PARA EL ORDENADOR DEL GASTO

El ordenador del gasto manifiesta que ha verificado este documento y los documentos que dan alcance al mismo.

FIRMA: %wMW

NOMBRE Y CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO:
MYRIAM BEATRIZ DE LA ESPRIELLA DE ESCRUCERIA —
SECRETARIA GENERAL




	- OFERTA ECONÓMICA (PUNTAJE MÁXIMO: 40)

